ZARZADZENIE NR 177/2018
STAROSTY GROJECKIEGO
z dnia 15 listopada 2018 r.

w sprawie:  powolania komisji do protokolarnego przekazania rzeczowych skladnikéw
majatkowych, akt osobowych, spraw kadrowych i dokumentacji finansowo
— ksiggowej oraz dokumentacji dotyczgcej organizacji pracy placowki
przy zmianie dyrektora Powiatowej Biblioteki Publicznej w Gréjcu

Na podstawie art. 35 ust.2 ustawy z dnia z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2018 roku poz. 995.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Przekazanie majatku wraz z dokumentacja Powiatowej Biblioteki Publicznej w Grojcu
nastagpi w oparciu o wzér protokotu zdawczo odbiorczego stanowigcy zatgcznik
do zarzadzenia.

§2
W czynnosciach przekazania stanowiska dyrektora uczestniczy¢ bedzie powotana Komisja
w sktadzie :
e Pan Jozef Zawislak — Gtowny Specjalista Wydziatu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Grojeu,
e Pani Sylwia Kurzac — Gléwny Specjalista Wydzialu Geodezji, Kartografii,
Katastru i Nieruchomosci Starostwa Powiatowego w Grojcu,
e Pani Monika Babska — Czamara — Gléwny Specjalista Wydzialu Edukacji,
Zdrowia i Promocji Powiatu Starostwa Powiatowego w Grojeu,

§3
Przekazanie nastgpi na podstawie protokotu zdawezo — odbiorczego .
W czynnoSciach przekazania uczestniczyé bedzie Pani Grazyna Kijuc jako strona
przekazujgca oraz cztonkowie komisji jako strona przejmujaca.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Edukacji, Zdrowia

i Promocji Powiatu.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalaeznik A do procedury

Protokél zdawczo-odbiorezy
skladnikéow majatkowych

spisany wdniu ... r. pomigdzy:

Przekazujgeym — Dyrektorem Powiatowej Biblioteki Publicznej w Gréjeu Panig Grazyna Kijuc
Przejmujacym — Czlonkami Komisji .......covieiiiiiii

W obecnosci:

Glownego ksiegowego

W zwigzku z udzieleniem Pani Dyrektor Grazynie Kijue urlopu bezplatnego na okres
sprawowania mandatu radnego, Dyrektor Przekazujacy przekazuje calkowity majatek
oraz sprawy zwigzane z majatkiem, w tym sprawy znajdujace si¢ w toku w chwili sporzadzenia
niniejszego protokotu Czionkom Komisji, wedtug nastepujacego wyszezegdlnienia:

1. Majgtek trwaly i przedmioty nietrwale — wyposazenie, wartosei niematerialne i prawne

zgodnie Z WydruKanmi Z. ..o nadzien .................l.
2. Zbiory biblioteczne wedlug zatgeznika ...

do protokotu zdawezo-odbiorczego sktadnikéw majatkowych.

3. Ksiega srodkéw trwakych
Ksicga pozostatych srodkow trwatych (nr pozycji i data ostatniego wpisu)

................................................................................................ ( zatgcznik nr ...}
4.Inne (nr pozycji i data ostatniego wpisu):

5.Sprawy do zalatwienia:

6.Zdnlem ..., Przekazujacy przekazuje Przejmujacemu wg wykazu:

..................................................................................................................



Niniejszy protokol sporzadzono w 3 (trzech) jednobrzmiageych egzemplarzach, ktdre otrzymuja:
Dyrektor Przekazujgey.
Crlonkowic komisji,

Glowny ksiggowy .

podpis Dyrektora Przekazujacego podpis Czionkow Komisji



Zalacznik B do procedury

Protokél zdawczo-odbiorezy
dokumentiéw finansowo - ksiegowych

spisany wdniu ................ r., pomigdzy:

Przekazujacym — Panig Grazyng Kijuc
Przejmujgcym — Cztonkami KOmisji ....o.ovoiviiiioii e,

W obecnosci:

Glownego ksiegowego

W zwiazku z udzieleniem Pani Dyrektor Grazynie Kijuc urlopu bezplatnego na okres
sprawowania mandatu radnego, Dyrektor Przekazujacy przekazuje dokumentacje finansowo-
ksiggowg oraz sprawy zwigzane z obstugg rachunkowa jednostki, w tym sprawy znajdujgce
sig w toku w chwili sporzadzenia niniejszego protokotu, wedlug Tabeli nr 1 do niniejszego
protokotu.

Niniejszy protokét sporzadzono w 3 (trzech) jednobrzmiacych egzemplarzach,
ktdre otrzymuja:

1. Dyrektor Przekazujgcy.
2. Czlonkowie komisji .

3. Glowny ksicgowy .

.......................................................

podpis Gléwnego Ksiegowego



‘Fabela nr 1
do protokohu zdawczo-odbiorezego
dokumentéw finansowo - ksicgowych

Lp. Wykaz dokumentow finansowo-ksiggowych
1. | Wykaz zaliczek nierozliczonych Uwagi
2. Zobowigzania wobec
kontrahentow i pracownikow
Zakiad Ubezpieczen Spolecznych
Urzad Skarbowy w Gréjcu
3. | Nalezno$ci wobec kontrahentéw
i pracownikéw
4. Sprawozdania, zestawienia Dla kogo Uwagi
i analizy do sporzadzenia
5. Druki $cislego zarachowania Uwagi
- rodzaj
6. Stan §rodkéw picnieznych na Uwagi

rachunkach bankowych

Rachunek podstawowy:

Rachunek pomocniczy

Rachunek Zakladowego Funduszu
Swiadezen Socjalnych

1. Raport Kasowy Uwagi
Kwota na dzien przekazania
8. |Lestawienie umdw zawartych
z kontrahentami
Zdniem ... Dyrektor Przekazujacy przekazuje Czlonkom Komisji

( kartg do bankowosci elekironicznej).

podpis Glownego Ksiggowego

Grojec, dnia «oovevviee e, roku.




Zalacznik C do procedury
Protokdt zdawezo-odbiorezy

akt osobowych i spraw kadrowych

SPISany W dniU .o r., pomigdzy:

Przekazujacym-Dyrektorem Powiatowej Biblioteki Publiczne) w Grojeu
Panig Grazyng Kijuc
Przejmujgcym — Cztonkami Komisji

Glownego ksiggowego

W zwigzku 7z udzieleniem Pani Dyrektor Grazynie Kijuc urlopu bezptatnego na okres
sprawowania mandatu radnego, Dyrektor Przekazujgcy przekazuje komplet akt osobowych
oraz sprawy kadrowe w tym sprawy znajdujace si¢ w toku sporzadzania niniejszego
protokotu, wedhug nastepujacego wyszczegolnienia:

1) AL OS0DOWE . i e e
2) Akta 0s0bowe archiwalne — ...
3) Informacja o wykorzystanych i przystugujgcych urlopach pracownikow:

.........................................................................................................

Niniejszy protokol sporzadzono w 3 (trzech) jednobrzmiacych egzemplarzach,
kidre otrzymujg:

1. Dyrektor Przekazujgey.
2. Crlonkowie komisji .
Glowny ksiggowy .

| 8]

podpis Glownego Ksiggowego



Zalaeznik D do procedury

Protokél zdawezo-odbiorezy

dokumentoéw dotyczgcych organizacji pracy jednostki

Spisany W ANl ... 1., pomiedzy:
Przekazujacym — Dyrektorem Powiatowe] Biblioteki Publiczne] w Gréjeu Panig Grazyna Kijue

Przejmujaeym - Cztonkami Komisji

Gléwnego ksiggowego

W zwigzku z udzieleniem Pani Dyrektor Grazynie Kijuc urlopu bezplatnego na okres
sprawowania mandatu radnego, Dyrektor Przekazujacy przekazuje dokumenty/pieczatki
dotyczgce pracy placdwki wedlug nastepujacego wyszezegdlnienia:
1) Akt Zatozycielski, STatUt. ..o e
2) Zarzadzenia dyreKtOTa . .. ..o i e e

3) Pieczecie Biblioteki i pieczecie imienne, bedace na stanie Dyrektora Przekazujgcego.

4) Koperte z kodami dostepu do komputera ...
5) Pieczatke Powiatowej Biblioteki Publiczne] w Grojeu........oovviiiiiii i
) T £ T T

Niniejszy protokd! sporzadzono w 3 (trzech) jednobrzmiacych egzemplarzach, ktdre otrzymuja:

—

Dyrektor Przekazujacy.
2. Crzlonkowie komisii .
Gloéwny ksiggowy .

a2

podpis Gléwnego Ksicgowego



